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Filtreler Yeni filtre

Filtre bulunamad:.

Filtre ismi | | Kurah devre disi birak [

Litfen mesajlan filtrelemek icin bir ya da daha fazla filtreleme kural girin. Girilen filtre kurallan ekranin
solunda yer aldiklan sirada calisirlar. Eslesen filtreden sonra yer alan kurallar uygulamaya alinmaz.

" izleyen tim kurallar ile esles ™ izleyen herhangi bir kural ile esles T tim mesajlar ile esles

Konu - iceren | | @

Litfen asadidaki 6zellikleri kullanarak islem secimi yapin. Secilen islem(ler) yukanda eslesen her kural
icin uygulanacaktir.

Mesaji tasi *  Gelen - +)

Kaydet

Roundcube e-posta sisteminde tatil mesaiji, otomatik cevaplama ayarlamalarini
yapabilecegdiniz, génderici / alici / konu ve postalara dayali segenekler ile filtre
olusturabileceginiz bolumdur.

Yeni bir filtre olusturmak icin sol alt tarafta bulunan ekle + secgenegi tiklayiniz. Agilan
sayfada filtreyi olusturabilirsiniz.

1) ik olarak olusturdugumuz filtre adi yazilir. (6rnegin tatil mesaiji, tagi vb gibi.)
2) Sonra filtre icin kural belirlenir.

izleyen tiim kurallarla esles segenegi : Sadece belirli kriterlere uyan e-postalari filtrelemek
icin kullanilir. Birden fazla kural ekleyerek bu kurallarin ikisine de uyan e-postalari filtreler.
izleyen herhangi bir kural ile esles: Bir veya birden fazla kural ekledikten sonra bu
kurallardan herhangi birine uyan e-postalari filtreler.

Tum mesaijlarla esles: Gelen tum e-postalara filtre uygular.

Filtre kurallarini e-posta Uzerinde konu, gonderen, alicl, ilgili ve gizli kopya, govde, alim tarihi,
boyut, diger basliklar vb. kistas kisminda_iceren, icermeyen, bulunan, bulunmayan, ayni
olan, ayni olmayan ve diger dzellikler bazinda dilediginiz harf, sayi, s6zclk vb. bazinda
kurallar ekleyebilirsiniz.

Satir sonundaki bu simgelere tiklayarak yeni filtre kurali ekleyebilir ya da mevcut

< filtre kuralini silebilirsiniz.

3) Gelen e-posta’ya nasil bir filtre uygulanacagi belirlenir.

m



o Mesaiji tasi : Belirli bir kurala veya kurallara uyan e-postalar otomatik olarak
yoénlendirdigimiz klasore tasinir.
o Mesaji kopyala: Belirli bir kurala veya kuralara uyan e-postalar otomatik olarak
yonlendirdigimiz klasére kopyalanir.
e Tatil notu: Belirli bir kurala veya kuralara uyan e-postalara tatil notu birakabiliriz. Tatil
notu segenegini sectigimizde karsimiza sure¢ , konu , mesaj segenekleri de ¢ikar.
Siire¢: Sireg, gunlerin rakamsal olarak ifadesidir. Tatil mesaijlari belirtilen sire¢ icinde tatil
mesajini almis olan kullanicilar i¢in tekrarlanmaz.
Ornek: Sireg ayarlariniz 7 (7 giin anlaminda) olarak belirlenmisse, otomatik olarak
gonderilen Tatil Notu mesajiniz 7 gin iginde size e-posta génderen her bir kullanici igin
sadece 1 defa génderilecektir. izleyen 7 glnlik déngllerde siireg tekrarlanacaktir.
Konu: Tatil notu segceneginde gonderecedimiz e-postanin konusu buraya yazilir.
Mesaj: Tatil notu seceneginde gdénderecegimiz e-posta icerigi yazilir.

e Mesaj ile reddet: Belirli bir kurala veya kuralara uyan e-postalari reddedip otomatik
olarak cevap gonderilir. Bu segenekte mesaj kismina bir mesaj yazmaniz yeterli
olacaktir.

o Mesaji isaretle: Belirli bir kurala veya kurallara uyan e-postalari otomatik olarak
okunmus , silinmis , cevaplanmisg, taslak veya isaretli yapmanizi saglar.

o Mesaiji yonlendir: Belirli bir kurala veya kuralara uyan e-postalari -kopyasini
birakmadan- yonlendirmek istedigimiz e-posta adresine gonderir.

o Bir kopyasini gonder: Belirli bir kurala veya kuralara uyan e-postalarin bir kopyasini
belirttigimiz e-posta adresine gonderir.

o Mesaji sakla: Belirli bir kurala veya kuralara uyan e-postalari otomatik olarak saklar.

o GOz ardi et: Belirli bir kurala veya kuralara uyan e-postalari otomatik olarak siler.

e Filtreleme islemini durdur: Belirli bir kurala veya kuralara uyan e-postalarin
filtreleme islemini durdurur.

Onemli NOT 1: Birden fazla filtreleme tanimlamasi yapilmissa filtrelerin e-postalara
uygulanma 6ncelidi filtre listesinde yukardan asadiya dogrudur. Filtrelerinizin saglikli ve
istenen bicimde uygulanmasi igin bu dncelik siralamasina dikkat ediniz.

Onemli NOT 2: Roundcube webmailde filtreler dogrudan sunucu (izerinden (kaynagindan)
uygulanir. Yani Roundcube webmail’e giris yapmasaniz dahi gelen e-postalara otomatik
olarak tanimlanmis filtreler uygulanir. Bu ytzden roundcube webmail Uzerinde filtrelerle
yaptiginiz degisiklikler kalicidir. Ornegin filtreleme sonucu gelen kutusu diginda farkli
klasorlere, farkl e-posta adreslerine yénlendirilen veya reddedilen e-postalar Outlook vb.
mail programlarinda goruntulenmezler. Bu hususa 6nemle
dikkat ediniz.

Filtre Ornekleri



Spam Filtresi:

Spam e-postalari gelen kutusuna gelmeden bagka bir klasére tasiyabiliriz. Oncelikle yeni bir
klasore yonlendirmek istiyorsaniz yeni bir klasor olusturunuz. ( Bakiniz: klasor olusturma)
Olusturdugumuz klasériin isminde Tiirkce karakter bulunmamasina dikkat edelim. Ornek
olarak SPAM isimli bir klasor olusturduk.

Kisisel Ayarlar/Filtreler bolimunden sol altta bulunan + (klasor ekle) isaretine
tikladiktan sonra karsimiza filtre olusturma ekraninda filtremizi olusturuyoruz.
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Filtre bulunamad:.
Filtre ismi [:J Kurali devre disi birak |

Litfen mesajlari filtrelemek icin bir ya da daha fazla filtreleme kurali girin. Girilen filtre kurallari ekranin
solunda yer aldiklan sirada galisirlar. Eslesen filtreden sonra yer alan kurallar uygulamaya alinmaz.

izleyen tim kurallar ile esles @ izleyen herhangi bir kural ile esles ) tiim mesajlar ile esles

Konu [=] iceren = | | &

Litfen asagidaki ozellikleri kullanarak islem secimi yapin. Secilen islem(ler) yukanda eslesen her kural icin
uygulanacaktir.

Mesaj) tag! [+] |Gelen [~]

Kaydet

Filtre ismi bélimune olusturacak oldugumuz filtremizin ismini yaziyoruz. Biz Spam filtresi
olusturdugumuz igin filtremizin isim kismina “Spam filtresi” yazdik.

Filtre kural kisminda filtremizle ilgili kural veya kurallar giriyoruz. Universitemiz sunuculari
spam olarak algiladiklari e-postalarin konusuna otomatik olarak “ [SPAM:BOUNCC] “ ekliyor.
Bizde kuralimizi belirlerken “konu” ve “igeren” bolimlerini secip yanindaki satira
[SPAM:BOUNCC] yaziyoruz. ( Bagka bir kural eklemek isterseniz sag taraftaki kural ekle
béliminden yeni kural ekleyebilir, eger filtrenin tim kurallarla eslesmesini istiyorsak “izleyen
tum kurallar ile esles” , eger kurallardan herhangi biriyle eslesmesini istiyorsak “ izleyen
herhangi bir kural ile egles kismini isaretliyoruz)
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Filtreler Yeni filtre

|Filtre ismi [Spam Filtresi I Kurali devre disi birak [

Filtre bulunamad.

Lutfen mesajlan filtrelemek icin bir ya da daha fazla filtreleme kural girin. Girilen filtre kurallarn ekranin
solunda yer aldiklan sirada galisirlar. Eslesen filtreden sonra yer alan kurallar uygulamaya alinmaz.

' izleyen tim kurallar ile esles @ izleyen herhangi bir kural ile egles ) tim mesajlar ile esles

Konu [~] iceren [=] |[tspamM:BOUNCC] 11 ©

Lutfen asagidaki ozellikleri kullanarak islem secimi yapin. Secilen islem(ler) yukanda eslesen her kural icin
uygulanacaktir.

Mesajl tasi [+]] | ceten [+]
i | Gelen | @
| Taslaklar |

Giden

Bogazici Universitesi
Kaydet | Cop

Filtre islemleri Kisminda gelen e-postayi otomatik olarak baska bir klasore tasimak
istedigimiz icin “Mesaiji tasl” secenegini secgip sag tarafinda hangi klasére tasimak istiyorsak
o klasorl segiyoruz. Biz 6rnek olarak daha énceden olusturdugumuz SPAM klasérini sectik.

Kaydet se¢enegini tikladiktan sonra filtremiz ¢alismaya basliyor. Filtre kaydedildikten sonra
gelen, konusunda [SPAM:BOUNCC] yazan e-postalar otomatik olarak SPAM klasérine
tasinacak.

Tatil Mesaiji:

E-postalariniza bakamayacaginiz durumlarda bilgilendirme amagli olarak e-posta
gbnderenlere otomatik olarak e-posta géndermek igin tatil notu filtresi olusturmaliyiz.

Kisisel Ayarlar/Filtreler bolimunden sol altta bulunan + (klasor ekle) isaretine tikladiktan

sonra kargimiza filtre olusturma ekraninda filtremizi olusturuyoruz.
Filtre ismi kismina filtremizin ismini yaziyoruz. (Biz 6érnek olarak “Tatil” yazdik.)

Daha sonra filtremiz i¢in kural veya kurallar olugturuyoruz. Eger “tium mesajlar ile esles”
secenegdini segersek gelen bitlin e-postalara ayni tatil notunu géndermis oluruz. Otomatik
olarak cevap gbndermek istemedigimiz e-postalar i¢in kural olusturuyoruz.

Biz drnek olarak halkla iligkiler ofisimizden gelen e-postalar ile spam olarak gelen e-postalara
otomatik mesaj gondermemeyle ilgili kural olusturacagiz.
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Filtreler Yeni filtre

|Filtre ismi | Kurali devre disi birak [

Spam Filtresi

Lutfen mesajlarni filtrelemek icin bir ya da daha fazla filtreleme kurali girin. Girilen filtre kurallan ekranin
solunda yer aldiklan sirada galisirlar. Eslesen filtreden sonra yer alan kurallar uygulamaya alinmaz.

~ izleyen tim kurallar ile eslesl 9 izleyen herhangi bir kural ile eslesl ' tim mesajlar ile esles

Génderen [+] icermeyen [bogazici-pr@boun.edu.tr]

Konu [~] icermeyen [=] [LspaM:BOUNCC] | OF

Lutfen asagidaki 6zellikleri kullanarak islem secimi yapin. Secilen islem(ler) yukanida eslesen her kural icin
uygulanacaktir.

| Tatil Notu [=] | sirec [7 | @
Konu |Tati| I

[ Orijinal konu bashgina ekle
Mesaj | Tatil

Gelismis secenekler ||

| Kaydet |

Kurallardan herhangi bir kurallar eslesmesini istedigimiz i¢in “izleyen herhangi bir kural ile
esles” secenegini isaretledik. Halkla iligkiler ofisinden gelen veya spam olarak gelen e-
postalara otomatik cevap géndermemis olacagiz.

ilk kuralimizi belirlerken “Génderen” ve “igermeyen” seceneginizi segtikten sonra yanindaki
bdlume halkla iligkiler ofisimizin e-posta adresini yaziyoruz. Yani o e-posta adresi digindaki
adreslere otomatik cevap gondermek igin bir kural belirledik.

ikinci bir kural belirlemek icin sag tarafta bulunan kural ekle segenegini tikliyoruz. ikinci
kuralimizda “Konu” ve “igermeyen” segeneklerini sectikten sonra yanindaki bélime
[SPAM:BOUNCC] yaziyoruz. Yani spam olarak gelen e-postalar disinda kalan e-postalara
cevap gonderecegiz.

Filtre islemleri bolumunden “Tatil Notu” segenegini seciyoruz. Sireci belirliyoruz. Mesajimizin
konusunu ve mesajimizi yaziyoruz.

Siirec: Sireg, gunlerin rakamsal olarak ifadesidir. Tatil mesajlari belirtilen sireg iginde tatil
mesajini almig olan kullanicilar i¢in tekrarlanmaz.

Ornek: Sireg ayarlariniz 7 (7 giin anlaminda) olarak belirlenmigse, otomatik olarak
gonderilen Tatil Notu mesajiniz 7 gun iginde size e-posta gbnderen her bir kullanici igin
sadece 1 defa génderilecektir. izleyen 7 giinliik déngiilerde siireg tekrarlanacaktir. Ornegin
ayni e-posta adresinden 7 gun iginde 10 tane e-posta gelse bile sadece 1 tane Tatil notu
mesaji gidecektir. 7 gin sonra sayag sifirlanip tekrar gelen e-postalara her bir kullanci igin
tekrar 1 defa Tatil Notu gdnderilecek.




Kaydet secenegini tikladiktan sonra gelen e-postalara filtre uygulanmaya baslayacak ve
kurallara gére e-postalara Tatil notu gonderilecektir.

Baska Bir E-posta Adresine Yonlendirme:

Gelen e-postalarimizi direk bagka bir e-posta adresine yonlendirebilir veya bir kopyasini
bagka bir e-posta adresine gdénderebiliriz. E-postalarimizi yénlendirmek igin bir filtre
olusturmalyiz.
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Filtreler Yeni filtre

Filtre ismi Kurali devre disi birak [©]

Filtre bulunamadi.

Lutfen mesajlan filtrelemek icin bir ya da daha fazla filtreleme kural girin. Girilen filtre kurallan ekranin
solunda yer aldiklan sirada galisirlar. Eslesen filtreden sonra yer alan kurallar uygulamaya alinmaz.

izleyen tim kurallar ile esles @ izleyen herhangi bir kural ile egles tim mesajlar ile esles

Gonderen E| iceren E] [boun.edu.tr | @

Litfen asadidaki ozellikleri kullanarak islem secimi yapin. Secilen islem(ler) yukanda eslesen her kural icin
uygulanacaktir.

Mesaji yonlendir E‘ |gune&deniz@boun.edu.td |

Kaydet

Filtre ismi kismina olusturacagimiz filtrenin ismini yazdiktan sonra (6rn: yénlendir ) filtremiz
icin kural belirliyoruz.

Ornegin Bogazici Universitesinden gelen e-postalari bagka bir e-posta hesabina
yonlendirmek icin “Génderen” ve “iceren” seceneklerini sectikten sonra yanindaki bolime
boun.edu.tr yaziyoruz. Bdylece boun.edu.tr adreslerinden gelen e-postalar otomatik olarak
belirtecegimiz bagka bir e-posta adresine yonlendirilecektir.

Filtre islemleri kisminda “Mesaji yonlendir” segcenegini segtikten sonra e-postalarin
yonlendirilecek oldugu diger e-posta adresimizi yaziyoruz. Kaydet segenegini tikladiktan
sonra filtre uygulanmaya baslayacak ve boun.edu.tr uzantili adreslerden gelen bitin e-
postalar diger e-posta adresine ydnlendirilecektir.

NOT: “Mesaji yonlendir’ segenegini segersek e-posta direk ydnlendirilir. E§er sunucuda bir
kopyasini birakmak istiyorsaniz “Bir kopyasini génder” segenegini seginiz.




Onemli Not: Filtreler, olusturulduktan sonra gelen e-postalara uygulanir. Eski e-postalara
uygulanmazlar.



